Rechnungen gesammelt
exportieren

In der Rechnungsubersicht steht flr Nutzer die Funktion Sammel-Export zur Verfigung, um
mehrere Rechnungen gleichzeitig zu exportieren.

X Tools & Einstellungen

¥ Sammelexport

Ablauf

1. Klicken Sie rechts oben auf den Button ,,Sammel-Export“.

2. Es offnet sich ein Dialog, in dem Sie einen Datumsbereich fur den Export festlegen
kénnen.

3. Nach Bestatigung des Zeitraums klicken Sie auf ,,Export“.

Der Export erzeugt fur alle Rechnungen innerhalb des gewahlten Zeitraums eine ZIP-Datei, die
jeweils die Rechnungen als PDF-Dokumente enthalt.
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Wahlen Sie Datumsbereich

Startdatum

01.09.2025 00:00 i

Enddatum

30.09.2025 23:59 i

Damit bietet der Sammel-Export eine einfache Moéglichkeit, Rechnungen fir Buchhaltung,
Archivierung oder interne Auswertungen gesammelt herunterzuladen.
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