Rechnungen erstellen

Rechnungen in Surface Solutions werden ausschlieSlich auf Basis bestehender Auftrage erstelit.
Eine Rechnung kann also nur dann angelegt werden, wenn ein Auftrag einen positiven offenen
Betrag aufweist. Ist der offene Betrag groBer als 0, kann eine Rechnung erstellt werden. Ist der
offene Betrag kleiner als 0, kann stattdessen eine Gutschrift erstellt werden (siehe Kapitel

Gutschriften).

Aufruf und Erstellung

Um eine neue Rechnung zu erstellen, 6ffnen Sie zunachst den gewlnschten Auftrag.

Im oberen Bereich des Auftragseditors - in der Kopfzeile - befindet sich der Button ,Neue
Rechnung erstellen”.

Nach dem Klick auf diesen Button 6ffnet sich der Rechnungseditor.
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Offener Betrag

€ 3328.80 Neue Rechnung erstellen =

€ Materialbedarf

Der Rechnungseditor zeigt samtliche Informationen, die auf der Rechnung erscheinen werden.
Diese Daten stammen aus drei Quellen:

1. Aus dem Auftrag - insbesondere die Positionen, Betrage und Bezugswerte.

2. Aus den Kundendaten - etwa Name, Adresse, Ansprechpartner und Steuernummer.

3. Aus der Dokumentendefinition - dort hinterlegte Standardtexte, Steuersatze,

Zahlungsbedingungen und rechtliche Hinweise.


https://academy.surface-solutions.com/books/benutzerhandbuch-de/page/gutschriften-erstellen
https://academy.surface-solutions.com/uploads/images/gallery/2025-10/screenshot-2025-10-22-at-14-06-54.png
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Rechnung

Leistungszeitraum

21.10.2025 - 04.11.2025

Beschreibung

Wir bedanken uns fiir Ihren Auftrag und stellen Ihnen nachfolgend die erbrachten Leistungen in Rechnung

Positionen
POS ARTIKELNUMMER NAME BESCHREIBUNG ANZAHL EINHEIT PREIS PRO EINHEIT ~ RABATT PREIS AKTIONEN
N ! UPF U-Profil Bauteilnummer: BT302; Farbe: RAL:8018; 100 Stk 15,26 €/Stk 0 % 1526,18 € g
Glanzgrad: Glanzend; Struktur: Glatt
vz UPF U-Profil Bauteilnummer: BT303; Farbe: CUSTOM:John 70 Stk. 17,95 €[Stk 0 % 1256,85 € 5]
Deere; Glanzgrad: Glanzend; Struktur: Glatt
sv3 A32 BSA09224¢ Bauteilnummer: BSA 0922 4967 00; Farbe: 1 Stk 3,36 €/Stk. 0 % 3,36 € s}
RAL:7035; Glanzgrad: Matt; Struktur: Structured
Y4 ass BSA092221  Bauteilnummer: BSA 0922 2176 00 EX; Farbe: 1 Stk 152,90 €/Stk 0 % 15290 € O
RAL:7035; Glanzgrad: Matt; Struktur: Glatt
Y5 ey Farbwechse Aufpreis fiir Farbwechsel wihrend der Produktion 2 Stk 50,00 €/Stk 0 % 10000 € O
R Y™ Materialkos! ~ Gesamte Materialkosten fiir den Auftrag 1 Stk. 189,51 €/Stk 0% 18051 € O
7 RK Riistkosten Rust-, Vorbereitungskosten pro Auftrag 1 Stk 100,00 €/Stk 0% 100,00 € =]

1-70f 7 < >

Bearbeitungsmaoglichkeiten im
Rechnungseditor

Im Rechnungseditor kdnnen Sie vor der Generierung der Rechnung verschiedene Informationen
anpassen:

Absenderdaten: Auswahl oder Anpassung der eigenen Adressdaten.
Kundendaten: Anzeige der Kundenadresse, Mdglichkeit zum Hinzufligen einer separaten
Lieferadresse.
Leistungszeitraum und Beschreibung: Freitextfelder zur genaueren Beschreibung der
abgerechneten Leistungen.
Positionen:
o Positionen aus dem Auftrag werden automatisch Gbernommen.
o Einzelne Positionen kédnnen bearbeitet werden (Anzahl, Preis pro Einheit, Rabatt,
Gesamtpreis).
o Die Reihenfolge der Positionen kann verandert werden.
o Positionen kénnen geldscht werden, wenn sie nicht auf der Rechnung erscheinen
sollen.
o Wichtig: Beim Léschen einer Position im Rechnungseditor wird diese nicht aus
dem Auftrag geloscht. Sie wird lediglich nicht auf der Rechnung angedruckt
und nicht als verrechnet markiert.


https://academy.surface-solutions.com/uploads/images/gallery/2025-10/screenshot-2025-10-22-at-14-08-11.png

Nach dem Erstellen der Rechnung werden alle Positionen, die auf der Rechnung enthalten sind, im
Auftrag automatisch als verrechnet gekennzeichnet.

Beim Erstellen einer neuen Rechnung werden ausschliefSlich noch nicht verrechnete Positionen
vorgeschlagen.

Gesamtsummen und Steuern

Unterhalb der Positionsliste finden Sie die Gesamtsummenuibersicht.
Hier kdnnen Sie:

e einen Rabatt auf die Gesamtsumme vergeben,

e den Steuersatz auswahlen (ein Gesamtsteuersatz pro Rechnung),

e sowie - falls aktiviert - einen SEPA-QR-Code auf der Rechnung anzeigen lassen, um eine
vereinfachte Zahlung per Uberweisung zu erméglichen.

Die verfugbaren Steuersatze stammen aus der Dokumentendefinition und kénnen dort zentral

gepflegt werden.

44 Surface Solutions versucht den passenden Steuersatz aufgrund Ihres Landes und
das Ihres Kunden auszuwahlen. Sie kénnen diesen jedoch jederzeit manuell
Uberschreiben.

Vorschau und Generierung

Wenn alle Angaben gepruft und vollstandig sind, stehen zwei Aktionen zur Verfugung:

1. Vorschau anzeigen
Zeigt eine temporare PDF-Vorschau der Rechnung an. Diese dient ausschlie8lich zur
Kontrolle und tragt den deutlichen Hinweis ,Vorschau”.
Es wird dabei kein Dokument gespeichert oder final erzeugt.

2. Rechnung generieren
Erst durch diese Aktion wird die Rechnung endgdltig erstellt.
Vor der Generierung erscheint nochmals eine Vorschau zur abschlieBenden Kontrolle.
Nach der Bestatigung wird die Rechnung mit einer fortlaufenden Rechnungsnummer

versehen und in der Rechnungsubersicht gespeichert.
|


https://academy.surface-solutions.com/books/benutzerhandbuch-de/chapter/dokumentendefinition

Hinweis: Nach der Generierung kann eine Rechnung nicht mehr
bearbeitet oder geléscht werden.

Falls eine Korrektur erforderlich ist, kann die Rechnung Uber den
Menupunkt ,,Stornieren* oder eine Gutschrift korrigiert werden
(siehe jeweilige Kapitel).
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Vorschau v/ Rechnung generieren

Rechnungsnummer und Ablage

Die Rechnungsnummer wird bei der Generierung automatisch vergeben.

Das Nummernformat kann Uber die Dokumentendefinition konfiguriert werden - beispielsweise

laufende Nummern, Jahreszahlen oder Kombinationen daraus.

Die fertige Rechnung wird automatisch in der Rechnungsiubersicht abgelegt.

Von dort kann sie:

e als PDF heruntergeladen oder
e direkt per E-Mail an den Kunden versendet werden.
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