Gutschriften erstellen

Gutschriften werden in Surface Solutions ausschlielSlich aus bestehenden Auftragen erstellt. Eine

Gutschrift kann also nur dann angelegt werden, wenn der offene Betrag eines Auftrags
negativ ist.

Der offene Betrag wird dabei automatisch berechnet:

Er ergibt sich aus der Summe aller Auftragspositionen abzlglich der bereits verrechneten
Betrage. Sobald der offene Betrag kleiner als 0 ist, erscheint im Auftragseditor anstelle des
Buttons ,,Neue Rechnung erstellen” der Button ,Gutschrift erstellen”.

Wenn der Betrag genau 0 ist, kann keine Fakturierung erfolgen, und bei einem positiven Betrag

steht wieder der Button ,,Rechnung erstellen zur Verfligung. Uber den Auftragseditor kénnen Sie

Positionen hinzufiigen oder entfernen und so den offenen Betrag verandern.

X Tools & Einstellungen

Offener Betrag

v Umgesetzt ~ € _300'00 Gutschrift erstellen =

Gutschriftseditor

Durch Klicken auf ,Gutschrift erstellen” 6ffnet sich der Gutschriftseditor, der in Aufbau und
Funktionsweise dem Rechnungseditor vollstandig entspricht.

Die Gutschrift enthalt standardmaRig alle Positionen des Auftrags, kann aber im Editor angepasst
werden. Folgende Bearbeitungsmaoglichkeiten stehen zur Verfigung:

e Positionen bearbeiten: Anzahl, Preis, Rabatt und Reihenfolge kbnnen angepasst
werden.

e Positionen hinzufiigen oder léschen: Neue Positionen kénnen erganzt oder entfernt
werden, ohne den zugrunde liegenden Auftrag zu verandern.

e Summen, Steuersatze und Hinweise: Gutschriftensumme, Steuersatz und eventuelle
Hinweise werden automatisch berechnet bzw. aus der Dokumentendefinition
Ubernommen.

e Vorschau: Uber den Button , Vorschau“ kann eine temporare PDF-Vorschau der Gutschrift
angezeigt werden.
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Alle Textbausteine, Steuersatze und Standardhinweise stammen aus der Dokumentendefinition,

die zentral pro Organisation festgelegt ist. Der Titel des Dokuments wird automatisch auf

»Gutschrift” gesetzt.

Generierung und Nummerierung

Sobald die Angaben geprift und bestatigt sind, kann die Gutschrift Uber den Button , Gutschrift

generieren” endgultig erstellt werden.

Nach der Generierung:

e wird die Gutschrift dem urspringlichen Auftrag automatisch zugeordnet,

e erscheint sie in der Rechnungsubersicht mit dem Typ ,,Gutschrift”,

e erhalt sie eine eigene fortlaufende Nummer aus dem Nummernkreis fur

Gutschriften (unabhangig von den Rechnungsnummern).

Die Nummernkreise kdnnen Uber die Dokumentendefinition konfiguriert werden.

Rechnungs-Nr. Datum Kunde Ersteller Status Typ Betrag Netto Betrag Brutto

GS-2025-000001 22.10.202514:28 Maier Metall OG Thomas Dirnsteiner Gutschrift -877.46 € -1062.95 €

Export und Versand

Gutschriften kénnen - ebenso wie Rechnungen -

e als PDF exportiert,
e per E-Mail an den Kunden versendet
e und Uber die Rechnungsubersicht aufgerufen werden.

Sie unterliegen den gleichen Formatierungs- und Layoutregeln wie Rechnungen, unterscheiden sich

jedoch im Dokumenttitel.
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