Bestellungen erstellen

Um eine neue Bestellung anzulegen, navigieren Sie in der Hauptnavigation zum Bereich
»Bestellungen* und klicken dort auf den Button ,,Bestellung erstellen*. Anschlieend werden
Sie Schritt fur Schritt durch den Bestellprozess geflhrt.

1. Lieferant auswahlen

Im ersten Schritt wahlen Sie den gewtlnschten Lieferanten aus. Die Liste der verfigbaren
Lieferanten basiert auf den Eintragen, die Sie zuvor in der Lieferantenverwaltung angelegt
haben. Sobald Sie einen Lieferanten ausgewahlt haben, werden dessen Artikel automatisch
im nachsten Schritt verfigbar gemacht.
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Schritt 1: Lieferanten auswihlen

Wahlen Sie einen Lieferanten aus, um eine Bestellung zu erstellen

Lieferant

TIGER v
TIGER

TIGER Coatings GmbH & Co. KG
Wels, AT

2. Artikel und Chargen wahlen

Im zweiten Schritt legen Sie fest, welche Artikel Sie bestellen méchten. FUr jeden Artikel kénnen
Sie:

e die gewlnschte Menge angeben,
o die ChargengrofBe auswahlen,
e und bei Bedarf zusatzliche Notizen hinterlegen.

So lasst sich genau steuern, welche Materialien und in welchen LosgréRen bestellt werden sollen.
Die Auswahl berucksichtigt automatisch die beim Lieferanten hinterlegten Chargen und
Artikelinformationen.


https://academy.surface-solutions.com/uploads/images/gallery/2025-11/screenshot-2025-11-09-at-10-36-16.png
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Schritt 2: Artikel auswahlen
TIGER

Wahlen Sie Lieferantenartikel aus und geben Sie Chargenmengen an

Artikel Charge Anzahl Chargen

RAL 5015 Himmelblau (Niedrigtemperat... - 212.20€-20kgBox (... ¥ 15

Gesamt: 15 x 20 kg =300 kg 3183.00 €

+ Weiteren Artikel hinzufiigen

Zuriick Abbrechen

Bestellung generieren

Nachdem alle Artikel ausgewahlt und Mengen definiert sind, kdnnen Sie die Bestellung bestatigen.
Sie gelangen daraufhin in den Bestellungseditor, in dem die Bestellung weiter bearbeitet oder
abgeschlossen werden kann. Dort kann die Bestellung:

e als PDF-Dokument erstellt werden,
e bei Bedarf uberprift oder angepasst werden,
e und direkt per E-Mail an den ausgewahlten Lieferanten versendet werden.

Das PDF-Dokument ist im Aufbau vergleichbar mit den bekannten Angebots- und
Rechnungsvorlagen und enthalt automatisch alle relevanten Informationen zur Bestellung,
inklusive Artikellbersicht, Mengen und Kontaktangaben.

Auf diese Weise kdnnen Bestellungen schnell, nachvollziehbar und mit minimalem Aufwand direkt
aus dem System erstellt und versendet werden.

Bestellnummer Bestelldatum Lieferant Ersteller Status Betrag Netto Betrag Brutto

BEST-2025-000001 09.11.2025, 10:38 TIGER Coatings GmbH & Co. KG Martha Miller 991,20 € 1.189,44 € m
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